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VidZend kolegynia, vdZeny kolega,

vedenie skoly Vam zverilo zodpovednu funkciu
Skolského koordindtora projektu KOMPARO. Pro-
sime Vds, aby ste si prestudovali vsetky dokumen-
ty, ktoré sme na Skolu zaslali. V tychto pokynoch
ndjdete postup, ako akciu organizacne zabezpecit
a vytvorit Ziakom dobré podmienky na uspesné
zvlddnutie testov.

Pri organizacii testovania KOMPARO postupuijte,
prosim, nasledovne:

1. Kontrola obsahu zasielky

1.1. Prekontrolujte obsah zasielky, ktoru v tych-
to drioch dostala Vasa skola. Mala by obsahovat:

v’ brozaru Komparo — pomocnik dobrych $kél,

v dokument Podrobné informdcie o testovani Zia-
kov 4. a 6. ro¢nika ZS a primy OG,

v dokument Pokyny pre $kolského koordindtora...
(tento dokument),

v’ postovy periazny poukaz,
v’ sprievodny list pre riaditela koly.

Ak nieCo chyba, ihned sa s nami skontaktujte
mailom: komparo@exam.sk alebo telefonicky:
02/6381 2689.

1.2. Zasielka neobsahuje testy, odpovedové har-
ky ani pokyny pre administratorov. Tieto materialy
(spolu s dalsimi pokynmi pre skolského koordina-
tora) Vam dorudi kuriér v pondelok 25. 04. alebo
v utorok 26. 04. 2022.

2. Uréenie tried, ktoré sa zapoja do tes-
tovania

2.1. Spolu s vedenim Skoly rozhodnite, ktoré
triedy 4. a 6. ro€nika (primy) sa zucastnia na
testovani. Aby bola zabezpecena dostatocna vy-
povedna hodnota vysledkov na urovni tried, od-
porucame, aby Skoly prihlasovali na testovanie
kompletné triedy. Z kazdej prihldasenej triedy
by testy mali pisat vsetci Ziaci okrem tych, kto-
ri su dlhodobo nepritomni (hospitalizacia, pobyt

v zahranici a pod.).

2.2. Zhladiska cielov projektu je tiez optimalne,
ked' Skoly prihlasuju na testovanie vSetky triedy
prislusného rocnika. Vynechanie niektorych tried
totiZ zniZuje reprezentativnost vysledkov pre danu
Skolu a validitu porovnani medzi Skolami?.

2.3. Odporicame, aby prostriedky na dhradu
testovania poskytla Skola zo svojich zdrojov
(bod 4.2.).

V krajnom pripade moze Skola oslovit rodicov Zia-
kov s tym, Ze ak chcu, aby sa ich dieta zuc¢astnilo
testovania, musia zanho uhradit poplatok. Tento
variant je pre Skolu finan¢ne vyhodnejsi, ma vsak
aj velku nevyhodu: Skola nevie garantovat ucast
dostatocného poctu Ziakov na testovani, a tak mé-
zu byt vysledky testovania pre jednotlivé triedy aj
pre Skolu ako celok nereprezentativne a iba obme-
dzene pouzitelné.

3. Ziaci so $pecialnymi vychovno-vzde-
lavacimi potrebami

Na testovanie je mozné prihlasit aj integrova-
nych Ziakov so Specidlnymi vychovno-vzdelava-
cimi potrebami, avSak iba za predpokladu, Ze do-
kdzu pracovat s rovnakymi vytlackami testov ako
ostatni Ziaci. Takymto Ziakom mozete podla vlast-
ného uvazenia vytvorit primerané podmienky na
vypracovanie testov. MozZete im napriklad pride-
lit osobitného asistenta, pomdct im s vyplianim
odpovedovych harkov, prediZit im ¢as na vypra-
covanie testov a pod. Konkrétne opatrenia nie je
potrebné s organizatormi konzultovat.

1 Ak sa na testovani zicastni menej ako 75 % Ziakov
niektorej triedy, bude v zaverecnych spravach upo-
zornenie, Ze uvadzané vysledky triedy nemusia byt
dostatocne spolahlivé a reprezentativne.

2 Ak sa na testovani zucastni menej ako 50 % Ziakov
prislusného roc¢nika, bude v zdvere¢nych spravach
upozornenie, Ze uvddzané vysledky Skoly nemusia
byt dostatocne spolahlivé a reprezentativne.
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4. Poplatok za Gcast na testovani

4.1. Poplatok za Géast na flubovolnom testova-
com module (Z5-T-4 aj Z5-T-6) je 6,50 € (s DPH)
za kazdého prihlaseného ziaka. Uvedena cena je
spolu za oba testy, ktoré bude Ziak pisat. Minimal-
na vyska poplatku za kazdy modul je 65 € (= po-
platok za 10 Ziakov). Teda aj ked' Skola prihlasi na
testovanie menej ako 10 Ziakov z jedného rocnika,
musi uhradit 65 €.

4.2. Projekt KOMPARO sa (zatial) realizuje bez
financnych prostriedkov od $tatu, sponzorov (i
grantov. VSetky naklady hradia zuc¢astnené Skoly.
Vacsina pritom vyuziva prostriedky ziskané z asig-
nacie dane (2 %), od rady rodi¢ov, od sponzorov
a pod.

5. Prihlasenie $koly na testovanie

5.1. Kazda skola, ktora sa chce zapojit do testo-
vania, sa musi prihlasit, a to elektronicky cez in-
ternet. Prihlasovaci formular najdete na stranke
projektu www.komparo.sk v sekcii KOMPARO 4 a 6
v Casti Prihldska. Uzavierka prihlasok skol je v pia-
tok 25. marca 2022 o 16:00. (Ak to z akychkolvek
pri¢in nestihnete a mate zaujem o Gcast, skontak-
tujte sa s nami ¢o najskor na komparo@exam.sk.)

5.2. Navyplnenie prihlasovacieho formuldra bu-
dete potrebovat tieto Udaje:

v' kédd 3koly (je uvedeny v sprievodnom liste ria-
ditelovi Skoly),

v’ nazov skoly,

v adresu $koly (ulica, €. domu, PSC, mesto/obec),

v' typ $koly z hladiska zriad'ovatela (5tatna, cirkev-
na, sukromna),

v' meno, priezvisko a tituly riaditela skoly,

v meno, priezvisko a tituly $kolského koordinato-
ra projektu KOMPARO,

v e-mailovy kontakt na $kolského koordinétora,

v’ telefénny kontakt (vratane predvolby) na $kol-
ského koordinatora,

v’ oznacenia (napr. 4.B, 6.A) vietkych tried Stvrté-
ho a Siesteho roénika ZS a primy OG, ktoré chce-
te prihlasit na testovanie a celkové pocty Ziakov
v tychto triedach (podla triedneho katalogu),

v’ oznacenia (napr. 4.C, 6.B) véetkych tried 3tvr-
tého a Siesteho roénika ZS a primy OG, ktoré
nechcete prihlasit na testovanie a celkové
pocty Ziakov v tychto triedach (podla triedneho
kataldgu).

Pozndmka: Udaje o triedach, ktoré sa nezicastnia
na testovani, zistujeme preto, aby ostatni Gcastnici
testovania nasledne vedeli vyhodnotit, aka cast
Stvrtakov, resp. Siestakov (primanov) z danej Skoly
sa zucastnila na testovani a do akej miery su teda
dosiahnuté vysledky pre danu Skolu reprezenta-
tivne.

6. Uhradenie téastnickeho poplatku

6.1. Poplatok za vSetkych prihlasenych Stvrta-
kov aj Siestakov (primanov) je potrebné uhradit
do piatka 25. marca 2022.

6.2. Poplatok je moZné uhradit niektorym z na-
sledujucich sposobov:

v’ priloZzenym postovym peri. poukazom U,
v bankovym prevodom na Ulet organizétora.

Ak budete poplatok hradit posStovym periaznym
poukazom U, je dolezité pouzit ten, ktory sme
vam poslali a na ktorom je predtlacené &islo uctu
organizatora. V pripade jeho straty vyuzite moz-
nost bankového prevodu alebo si vypytajte od or-
ganizatora ndhradny postovy penazny poukaz U.
V Ziadnom pripade nam, prosim, neposielajte pe-
niaze na adresu sidla nasej spolocnosti.

Neodporucame vkladat hotovost priamo na ucet,
nakolko banka vkladatelovi uctuje vysoky popla-
tok za vklad.

Ak pozadujete vystavenie dafiového dokladu (fak-
tury) na inu organizaciu ako Skolu, musite o fu po-
7iadat pred uskutoénenim platby. Ziadost (e-mail)
musi obsahovat presné fakturacné udaje platcu.

Pri Uhrade pouzite nasledujuce udaje:

Cislo uétu prijemcu:

IBAN SK5511000000002627833013.

Majitel uctu: EXAM testing, spol. s r. 0., Vranov-
skd 6, 851 01 Bratislava.
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Konstantny symbol: 0308 (platba za sluzby).

Variabilny symbol: je uvedeny na prilozenom pos-
tovom penaznom poukaze. (Je to 8-ciferné Cislo,
na zaciatku ktorého su Cislice 100 a za nimi nasle-
duje patmiestny kod Vasej Skoly.) V pripade Ghrady
faktury uvedte ako variabilny symbol Cislo faktury.
Variabilny symbol musite bezpodmienecne uviest
(pri ktoromkolvek sposobe Uhrady), nakolko iba
prostrednictvom neho vieme identifikovat platcu.

Upozornenie: Ghradu Ucastnickeho poplatku orga-
nizatori nepotvrdzuju, v pripade nezrovnalosti sa
skontaktuju s koordinatorom projektu.

6.3. Zorganizacnych dévodov nie je mozné vratit
Skole Cast ucastnickeho poplatku v pripade, ak sa
niektori Ziaci nezucastnia na testovani. Prosime Vas
preto, aby ste umoznili absentujucim Ziakom napi-
sat testy dodatocne (za regularnych podmienok).
Ak dostaneme odpovedové harky takychto Ziakov
do 13. 05. 2022, budu zaradeni do vysledkov.

7. Termin administracie testov

7.1. Vspolupracis vedenim Skoly zabezpecte pri-
merané podmienky na uskutocnenie testovania
vo Stvrtok 28. aprila 2022 v dopoludnajsich hodi-
nach. Vsetci Ziaci Skoly musia pisat testy v rovna-
kom €ase. Administracia testov musi byt ¢asovo
zabezpecena presne tak, ako je to uvedené v prilo-
he 2 na konci tohto dokumentu.

7.2. V pripade, Ze sa 28. aprila 2022 nebude na
Vasej skole konat riadne vyucovanie (karanténa,
mimoriadne riaditel'ské volno a pod.), administra-
cia testov sa neuskutocni. V kazdom pripade vSak
zasielku s testami od kuriéra preberte. V takom
pripade sa skontaktujte s organizatormi, jednotli-
vé pripady budeme posudzovat individudlne.

8. Vyber uéebni na administraciu testov

8.1. Podla poctu tried a Ziakov prihlasenych na
testovanie vyclente ucebne, v ktorych sa budu pi-
sat testy. Bolo by optimalne, keby pocas testova-
nia v kazdej lavici sedel iba jeden Ziak. Ak to z orga-
nizaénych dévodov nie je mozné, mozu Ziaci sediet
ako na beznom vyucovani. V takom pripade je po-
trebné pocas administracie venovat zvysenu po-

zornost dozoru.

8.2. Vniektorych u¢ebniach mozu na stendch vi-
siet rozne pomaocky pre Ziakov, napriklad aj prehla-
dy matematickych vzorcov. V zaujme dodrzania re-
guldrnosti testovania je potrebné takéto pomocky
pocas testovania docasne odstranit.

9.Uréenie administratorov testov

9.1. Vspolupracis vedenim skoly ur¢te adminis-
tratorov testov, t. j. ucitelov, ktori budu v jednot-
livych ucebniach zadavat testy a vykonavat dozor.
Vyber vhodnych os6b na vykon tejto funkcie je
jednym z klticovych predpokladov regularneho
priebehu testovania. Rovnako dolezité je doklad-
né zaskolenie administratorov a priebezna kontro-
laich prace pocas administracie. Ak administrato-
ri nebudu k svojej tlohe pristupovat zodpovedne,
moZe dojst k znehodnoteniu vysledkov celého pro-
jektu.

9.2. Na aprobaciu administratorov nie su klade-
né ziadne podmienky, vyberte ich podla vlastnych
moznosti. Skisenosti z obdobnych testovani na-
znacuju, Ze administratori bez aprobdcie na testo-
vany predmet su spravidla menej motivovani do-
sledne dodrZiavat vSetky pokyny a su benevolent-
nejsi. Na druhej strane administratori s aprobaciou
na testovany predmet maju zasa vacsie sklony
k nedovolenému pomahaniu Ziakom. V kazdom
pripade vSak odporicame, aby testy administro-
vali uCitelia, ktori testovanych Ziakov ucia niekto-
ry predmet a osobne ich poznaju.

9.3. Nie je vhodné, aby sa v jednej ucebni pocas
pisania testu vystriedali vo funkcii administratora
niekolki ucitelia. Bolo by optimadlne, keby jednej
skupine Ziakov zadaval vietky testy ten isty admi-
nistrator.

9.4. Skolsky koordinator ani riaditel $koly by ne-
mali zaroven plnit funkciu administratora testoy,
aby mohli dozerat na priebeh administracie a ope-
rativne riesit pripadné problémy.

10. zaskolenie administratorov testov

10.1. Kazdy administrator musi byt vopred za-
Skoleny a obozndmeny s postupom zadavania
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testov. Musi dostat vlastny exemplar dokumentu
Pokyny pre administrdtorov testu, podla ktorého
bude postupovat. Tieto dokumenty dostanete
spolu s testami niekol'ko dni pred testovanim. Ak
Vam nahodou nebudu stadit vytlacky, ktoré do-
stanete, prosime Vas o namnoZenie dokumentov
v potrebnom pocte.

10.2. Kazdy administrator si musi pokyny vopred
pozorne prestudovat. Odporucéame, aby $kolsky
koordinator v spolupraci s vedenim Skoly usporia-
dal den pred testovanim (v stredu 27. 04.) poradu
vSetkych administratorov, na ktorej s nimi preberie
ich ulohy. V rdmci zaskolenia administratorov tre-
ba osobitnu pozornost venovat tymto otazkam:

v' kedy a v ktorej uéebni bude vykonavat admi-
nistrator dozor,

v' kolko Ziakov bude mat na starosti a z ktorych
tried budu tito Ziaci,

v’ aké pisomnosti treba Ziakom rozdat a v akom
poradi,

v ako maju Ziaci vypliiat Udaje a nalepit svoje ¢ia-
rové kédy na odpovedové harky (OH) a ako ma-
ju vyznacovat svoje odpovede,

v ¢o maju Ziaci pocas testovania povolené a ¢o
zakazané,

v’ ¢o ma administrator kontrolovat pri zbierani vy-
plnenych OH.

11. Informovanie Ziakov

Najneskor den pred testovanim informujte viet-
kych Ziakov, ktori budu pisat testy:

v' o cieloch projektu KOMPARO,

v 0 presnom ¢ase a mieste (ucebni), kde budu
pisat testy,

v 0 pomdckach, ktoré si maju priniest (budu uve-
dené v pokynoch pre Ziakov; osobitne treba
zdoraznit, aby si Ziaci priniesli vhodné tmavo
piSuce pero),

v’ o skutoénosti, Ze pocas pisania testu nebudu
mat povolené opustit ucebriu, a preto by mali
ist na WC pred zaciatkom administracie.

12. Prevzatie a kontrola zasielky s testami

12.1. Zasielku s testami, odpoved'ovymi harka-
mi a dalSimi dokumentmi doruci do Vasej Skoly
kuriér v pondelok 25. 04. alebo v utorok 26. 04.
Riaditel Skoly alebo Skolsky koordinator musi na
kuriéra v $kole pockat.

12.2. Riaditel Skoly alebo skolsky koordinator pre-
kontroluje obsah zasielky bez toho, aby pri tom po-
rusil félie, v ktorych budu zapecatené testy. V pri-
pade zistenia nezrovnalosti je potrebné obratom
sa telefonicky (nie e-mailom!) skontaktovat
s organizatormi na Cisle 02/6381 2689. Nasledne
treba zapecatené testy uloZit na bezpecné miesto
(najlepsie do skolského trezoru). S ostatnymi ma-
teridlmi v zasielke je potrebné pracovat podla po-
kynov, ktoré budu prilozené.

13. Odpecatenie testov (v der adminis-
tracie)

13.1. Testy smie odpecatit iba riaditel skoly spo-
lu so skolskym koordinatorom, a to najskor rano
v den ich administracie, t. j. vo Stvrtok 28. aprila
2022. Prvy test mozno odpecatit najskor o 7:30,
druhy test najskor o 9:00.

13.2. V minulosti sa na niektorych skolach Ziaci po-
kudsili znemoznit administraciu testov telefonatmi
ohlasujucimi pritomnost bomby v budove Skoly.
Takymto problémom sa da jednoducho predist
tym, Ze v denl administracie testov sa na skole
nedvihaju telefony az do ukoncenia testovania.
Je to bezny postup pouzivany strednymi aj vysoky-
mi Skolami v dioch konania prijimacich skusok,
pisomnych maturitnych skisok, predmetovych
olympiad a inych udalosti, kedy je potrebné za-
branit moznosti bombového poplachu.

14. Brifingy administratorov

14.1. V den testovania je potrebné najneskor
o 7:30 zhromaidit vSetkych administratorov
1. testu a pod vedenim Skolského koordinatora
zrealizovat tieto ukony:

A. skontrolovat, ¢i kazdy administrator

v’ vie, v ktorej miestnosti ma vykonavat dozor,
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v ma pripravent vlastnd kopiu dokumentu Poky-
ny pre administrdtorov...,

v ma pripravené papiere na pomocné vypocty,
v’ vie, ¢o maju Ziaci podas pisania testov povole-
né a ¢o zakazané,

v’ videl Ukdzku vyplneného odpovedového hdrka
a vie, ako spravne vyplriovat OH,

v' ma pripravené hodinky, pero, kriedu.

B. rozdat administratorom stitky s ¢iarovymi kéd-
mi a OH k 1. testu

C. rozdat administratorom 1. test

Pri rozdavani dbajte na to, aby kazdy dostal po-
lovicu testov z formy A a polovicu z formy B.

D. skontrolovat testy (na chybné vytlaéky)

Pocas tlace a balenia testov nie je mozna ich in-
dividudlna kontrola na chybné vytlacky. Aby sa
predislo situaciam, kedy Ziak aZ pocas prace zis-
ti, Ze ma chybny vytlacok testu, je vhodné testy
vopred skontrolovat. Odporu¢ame najskor tes-
ty rozpocitat na jednotlivé u¢ebne a rozdat ich
administratorom. Kazdy administrator potom
moze skontrolovat testy, ktoré prevzal. Z kazdé-
ho testu dostanete niekolko exemplarov navy-
Se oproti poctu, ktory si objednate. Ak ndjdete
chybny vytlacok, nahradte ho z tejto rezervy.

14.2. V den testovania 0 9:05 (4. ro¢nik) a 0 9:15
(6. roénik) je potrebné zhromazdit vsetkych ad-
ministratorov 2. testu a zrealizovat s nimi tie is-
té ukony ako s administratormi 1. testu. Rozdiel je
v tom, Ze administratori 2. testu uz nebudu Ziakom
rozddvat stitky s Ciarovymi kédmi ani Cisté papie-
re na pomocné vypocty. Tie sa rozddvaju iba pred
1. testom.

15. Ulohy skolského koordinatora pocas
administracie testov

Pocas administracie by mal Skolsky koordinator
sledovat priebeh testovania. Mal by dohliadat na
to, aby vSetci administratori postupovali podla po-
kynov, aby bol dodrZiavany ¢asovy harmonogram,
aby nedochadzalo k nedovolenej spolupraci me-
dzi Ziakmi ¢i pomoci zo strany ucitelov. V pripade
potreby spolu s riaditelom sSkoly operativne riesi
problémy, ktoré sa vyskytnu.

16. Ulohy 3kolského koordinatora po
ukonceni administracie testov

Ulohy $kolského koordinatora po ukon&eni admi-
nistracie testov budu opisané v dokumente, ktory
dostanete v dalSej zasielke spolu s testami.
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Priloha 1: Casovy harmonogram prac $kolského koordinatora (SK)

Termin Cinnost

) e SK a vedenie $koly sa obozndmia so vietkou dokumentdciou o projekte.
do piatka

25. 03 e SK prihldsi $kolu na testovanie tym, 7e vyplIni na internete prihlasovaci formular.

e SK uhradi poplatok za G¢ast $koly na testovani.

do stredy | °® SK v spolupraci s vedenim $koly uréi, v ktorych uéebniach sa budu pisat testy.
27.04. e SKv spolupraci s vedenim $koly ur¢i administratorov jednotlivych testov.

e Kuriér doruci do Skoly zasielku s testami, odpovedovymi harkami, pokynmi pre

pggdglllok administratorov a dalsimi dokumentmi (pozn.: kuriér moze prist aj v poobediaj-
I. b : Sich hodinach, treba ho v skole pockat).
alebo »
utorok e Riaditel Skoly a SK prekontroluju obsah zasielky bez toho, aby pritom porusili ochran-
26. 04 né félie, v ktorych budu zaliate testy. Nasledne zdasielku uloZia na bezpecné miesto.
V pripade zistenia nezrovnalosti sa obratom telefonicky skontaktuju s organizatormi.
streda  SK zorganizuje zaskolenie vietkych administratorov testov.

27.04. o Uditelia daju Ziakom potrebné informdécie a organizaéné pokyny.

stvrtok

28. 04 e Administrdcia testov. Podrobny ¢asovy harmonogram tohto dia je v prilohe 2.
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Priloha 2: Casovy harmonogram administracie testov diia 28. aprila 2022

Harmonogram predpokladd, Ze vyucovanie sa zacina o 8:00. Ak na Vasej skole zacinate v inom case,
méZete posunut Cas zaciatku. Nesmie sa vsak zmenit poradie jednotlivych ¢innosti ani dIZka ich trvania.
Vo vsetkych triedach Skoly musi administrdcia prebiehat podla rovnakého ¢asového harmonogramu.

Cas Cinnost

e Zhromazdia sa vSetci administratori 1. testu.
e Riaditel $koly so SK odpecatia 1. test (2. test zostava zapecateny).

7:30 az 8:00 < , S . .
e SKrozda administratorom dokumenty a dd im potrebné pokyny.
e Kazdy administrator skontroluje svoje vytlacky testov.
8:00 e Administratori 1. testu vchddzaju do jednotlivych ucebni.
. e Administratori daju ziakom pokyny k 1. testu.
8:00 az 8:10 > . e .. e .
e Ziaci nalepia stitky s ¢iarovymi kédmi na OH k 1. testu a vyplnia udaje.
8:10 e Ziaci za¢inaju vypracovavat 1. test.

. e Ziaci kontia pracu na 1. teste.
9:00 (4. roc.) Administrétori vvzbieraid 1 Inené OH k 1 dovadai
9:10 (6. rot.) ministratori vyzbieraju 1. test a vypinene . testu a oaovzaaju

ich Skolskému koordinatorovi.

9:00 az 9:20 (4. rog.; e Ziaci maju prestavku medzi 1. a 2. testom.

9:10 az 9:30 (6. ro

e Zhromazdia sa vetci administratori 2. testu.

9:05 (4. roé.) e Riaditel 8koly so SK odpecatia 2. test.

9:15 (6. roc.) e SK rozda administratorom dokumenty a da im potrebné pokyny.
e Kazdy administrator skontroluje svoje vytlacky testov.

9:20 (4. roc.)

9:30 (6. rot.) e Administratori 2. testu vchadzaju do jednotlivych ucebni.

9:20 aZ 9:30 (4. ro¢.) e Administratori daju Ziakom pokyny k 2. testu.
9:30a29:40 (6. ro€.) | e Ziaci nalepia stitky s ¢iarovymi kédmi na OH k 2. testu a vyplnia Udaje.

9:30 (4. roc.)

N Ziaci za¢inaju vypr jvat 2. .
9:40 (6. rot.) e Ziaci za¢inaju vypracovavat 2. test

. e Ziaci kon¢ia pracu na 2. teste.
10:20 (4. roc.) Administratori vzbieraid 2 Inené OH k 2 itk
10:40 (6. rot.) ministratori vyzbieraju 2. test, vypinene . testu a stitky s me-

nami a vSetko odovzdaju Skolskému koordinatorovi.




