KOMPARO

POMOCNIK DOBRYCH SKOL

Pokyny pre skolského koordinatora
k testovaniu ziakov 4. a 6. roénika ZS
a primy OG

dna 4. maja 2018

2. ¢ast

EXAM testing®, spol. s . o.

P. O. Box 215, Vranovska 6, 854 02 Bratislava 5
tel. (02) 6381 2689

www.komparo.sk, komparo@exam.sk



2 Pokyny pre Skolského koordinatora projektu KOMPARO

www.komparo.sk

VdZend kolegyria, vdaZeny kolega,

v piatok 4. mdja 2018 prebehne na Vasej skole tes-
tovanie Ziakov 4. a 6. rocnika® v ramci projektu
KOMPARO. Verime, Ze v tejto chvili uz je — aj Vasou zd-
sluhou —vsetko pripravené a Ze testovanie prebehne re-
guldrne a bez vicsich problémov. V tomto dokumente
ndjdete opis Cinnosti, ktoré je potrebné vykonat pred
administrdciou testov a po jej ukonceni.

Dalej uvadzame Ulohy $kolského koordinatora (SK)
v chronologickom poradi:

1. Prevzatie a kontrola zasielky s testami

1.1. Spolocne s riaditelom Skoly podla dokumentu
Obsah zasielky prekontrolujte obsah zasielky bez toho,
aby ste pritom porusili priesvitné ochranné félie,
v ktorych su zaliate testy. Testy smu byt odpecatené
najskor rano v den administracie. Ak nie¢o z uvedené-
ho v zasielke chyba, ihned' sa telefonicky skontaktujte
s organizatormi na Cisle 02 / 6381 2689.

1.2. Pokontrole ulozte zapecatené testy na bezpecné
miesto, najlepsie do trezoru. S ostatnymi materialmi
v zasielke pracujte podla pokynov uvedenych v tomto
dokumente.

1.3. Vsulade so zakonom o ochrane osobnych udajov
je spbsob identifikacie Ziakov upraveny tak, aby organi-
zator pri vyhodnocovani vysledkov neprisiel do kontak-
tu s menami Ziakov. Ziaci sa budu identifikovat &iaro-
vymi kédmi. Kazdy Ziak musi na zaciatku administracie
dostat pruzok obsahujuci jeden stitok, na ktorom sa vy-
plfiiuje meno a priezvisko a dva identické Ciarové kédy
(pozri obr. nizsie).

Stitky nie st rozliené podla ro¢nika. Ziakom ich mozno
rozdat lubovolne, bez ohladu na vekovu kategériu, na
triedu a pod. Odporuéame nastrihat harky s éiarovy-
mi kédmi na vodorovné pruzky predtym, ako ich bu-
dete rozdavat administratorom.

Meno a priezvisko Ziaka:

Kod Skoly: 84264
Kdd ziaka: 99999

! Niektoré skoly si neobjednali testovanie Ziakov v oboch
uvedenych roc¢nikoch. V tomto dokumente su vSak
pokyny formulované tak, ako keby malo prebehnut
testovanie v oboch ro¢nikoch. Informdcie pre 6. rocnik
Z8 sa vztahuju aj na primu OG.

Kod Skoly: 84264
Kadd ziaka: 99999

2. Zaskolenie administratorov testov

Postupujte podla bodu 11 z 1. ¢asti dokumentu Pokyny
pre skolského koordindtora, ktory ste dostali v predcha-
dzajlcej zasielke.?

3. Informovanie Ziakov

Postupujte podla bodu 12 z 1. ¢asti dokumentu Pokyny
pre skolského koordindtora, ktory ste dostali v predcha-
dzajucej zasielke.?

4. Odpecatenie testov (vden administracie)

Testy smie odpecatit iba riaditel $koly spolu so SK, a to
najskor rano v den administracie, t. j. v piatok 4. ma-
ja 2018.

1. test (4. a 6. roénik — MAT a V5P) mozete odpedatit
najskor o 7.30 hod.

2. test (4. rocnik — SIL, PDA a VLA, 6. rocnik — SIL, BIO
a GEG) mbzete odpecdatit najskor cez prestavku po do-
pisani 1. testu.

5. Administracia testov

Brozura s otazkami pozostava zo samostatnych, od-
delitelnych, do seba vlioZzenych dvojharkov, ktoré ob-
sahuju otazky z jednotlivych predmetov. Na zaciatku
administracie ucitel rozda celé brozury a vyzve Ziakov,
aby z nich oddelili éast s otazkami z prvého predmetu
a riesili ich (tato ¢ast je pripravena navrchu brozury).
Po stanovenom case ucitel Zziakov upozorni, Zze maju
prejst na dal$i predmet. Ziaci z testovej brozury od-
delia ¢ast venovanu dalSiemu predmetu (opit je na-
vrchu) a zaénu pracovat na tomto predmete. Uéitel
nasledne prejde triedou a vyzbiera od Ziakov dvojhar-
ky s otazkami z prvého predmetu, takze Ziaci nebudu
moct pokracovat v praci na tomto predmete.

Kod Skoly: 84264
Kod Ziaka: 99999

2 Ak ndhodou tento dokument neviete néjst, mozete si
ho stiahnut zo stranky www.komparo.sk / Koordindtor / Na
stiahnutie.
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6. Brifingy administratorov testov v den
testovania

6.1. V den testovania najneskor o 7.30 hod. je po-
trebné zhromazdit vSetkych administratorov 1. testu
a pod vedenim K zrealizovat tieto Gkony:

A. skontrolovat, ¢i kazdy administrator

v’ vie, v ktorej miestnosti ma vykonavat dozor,

v' m3d pripravenu vlastnd képiu dokumentu Poky-
ny pre administrdtorov... s ukazkou vyplneného
odpovedového harka (OH),

v" mé vytlaéené zndmky, ktoré mali Ziaci z prislusnych
predmetov na poslednom vysvedceni,

<\

vie, €0 maju Ziaci pocas pisania testov povolené a ¢o
zakazané,
vie o administracii testov (bod 5),

AN

ma pripravené hodinky, pero, kriedu.

rozdat administratorom

AN

Cisté papiere na pomocné vypocty

v’ pruzky so samolepiacimi Stitkami s &iarovymi kéd-
mi. Je jedno, ktoré stitky dostanu Stvrtdci a ktoré
Siestaci. Podstatné je iba to, aby kazdy Ziak dostal
jeden pruzok s troma Stitkami.

v OH k 1. testu

v’ 1. test. Pri rozdavani dbajte na to, aby kazdy admi-
nistrator dostal polovicu testov z formy A, polovi-
cu z formy B.

C. skontrolovat testy (na chybné vytlacky)

Pocas tlace a balenia testov nie je mozna ich indi-
vidudlna kontrola na chybné vytlacky. Aby sa pred-
iSlo situdciam, kedy Ziak az pocas prace zisti, ze
ma chybny vytlacok testu, je vhodné testy vopred
skontrolovat. Odporucame najskor testy rozpodi-
tat na jednotlivé ucebne a rozdat ich administrato-
rom. Kazdy administrator potom moze skontrolo-
vat testy, ktoré prevzal. Testy je potrebné kontrolo-
vat z dvoch hladisk:

v &ineobsahuju zle potladené strany,
v" &i v nich nechybaju niektoré listy.

Z kazdého testu ste dostali niekolko exemplarov na-
vySe oproti poctu, ktory ste si objednali. Ak ndjdete
chybné vytlacky, nahradte ich z tejto rezervy.

Upozorfiujeme, Ze v testoch su strany zdmerne ocis-
lované tak, ako nasleduju za sebou v ramci testu
z konkrétneho predmetu.

6.2. V den testovania cez prestavku po napisani
1. testu je potrebné zhromazdit vSetkych administra-
torov 2. testu a zrealizovat s nimi tie isté Ukony ako
s administratormi 1. testu.

Rozdiel je v tom, Ze administratori 2. testu uZ ne-
rozdavaju ziakom pomocné papiere a Stitky s kédmi.
Po administracii vSak musia stitky s kddmi (doplnené
o0 mena Ziakov) vyzbierat.

7. Ulohy SK poé¢as administracie testov

Pocas administracie testov by mal Skolsky koordinator
monitorovat situdaciu v jednotlivych u¢ebniach. Mal by
dohliadat na to, aby vsSetci administratori testov postu-
povali podla pokynov, aby bol dodrzany ¢asovy harmo-
nogram a aby nedochadzalo k nedovolenej spolupraci
medzi Ziakmi, ¢i k pomoci zo strany ucitelov. V pripade
potreby spolu s riaditelom Skoly operativne riesi prob-
[émy, ktoré sa vyskytnu.

8. Zabezpeéenie nahradnej administracie
pre chybajucich ziakov

Pokial sa niektori prihlaseni Ziaci z objektivnych pricin
nezucastnia na administrdcii testov, prosime Vas, aby
ste im umoznili napisat testy dodatoéne. Ak dostane-
me odpovedové harky takychto Ziakov do 21. 05. 2018,
budu zaradeni do vyhodnotenia.

Ulohy SK po ukonéeni administracie testov

9. Vyzbieranie stitkov s menami, odpo-
vedovych harkov a testov od adminis-
tratorov

Kazdy administrator by mal bezprostredne po ukonceni
administracie odovzdat skolskému koordinatorovi viet-
ky vyplnené aj prazdne OH a vSetky testy.

Administratori 2. testu musia odovzdat aj Stitky s vy-
plnenymi menami.

Pozor! Vo vysledkovych listindch budd figurovat iba ké-
dy Ziakov. Preto je potrebné, aby ste si odlozZili Stitky
s vyplnenymi menami, inak nebudete vediet priradit
vysledky k mendm Ziakov!

10. Kontrola spravnosti a Gplnosti udajov
v OH

Kazdy Ziak mal na zaciatku administracie testu vyplnit
v OH viacero Udajov. Administratori ich mali skontro-
lovat a pripadné chybajuce Udaje doplnit. Napriek to-
mu odporucame, aby SK vykonal po vyzbierani viet-
kych OH este jednu kontrolu tychto udajov.
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11. Roztriedenie a spoditanie harkov

Pred odoslanim OH na spracovanie prosime o ich roz-
triedenie podla ro¢nikov a testov. Vytvorte Styri sku-
piny harkov:

OH k 1. testu pre 4. rocnik,
OH k 2. testu pre 4. rocnik,
OH k 1. testu pre 6. rocnik,
OH k 2. testu pre 6. rocnik.

Na poradi OH v rdmci tychto skupin nezdlezi. Po roz-
triedeni spocitajte vyplnené OH v jednotlivych skupi-
nach. Tieto pocty je potrebné uviest v Protokole o do-
kumentoch zaslanych na vyhodnotenie (vid dalsi bod).

12. Vyplnenie Protokolu o dokumentoch za-
slanych na vyhodnotenie

12.1. V protokole vypliite udaje o Skolskom koordina-
torovi projektu KOMPARO.

12.2. Vyplnte pocet odpovedovych harkov, ktoré za-
sielate na vyhodnotenie. Testy, prazdne OH a nepouZi-
té Ciarové kédy organizatorom neposielajte.

13. Zabalenie a odoslanie OH

13.1. Skupiny OH vloZte do pevného obalu, priloZte
vyplneny Protokol a zasielku zabalte.

13.2. Zasielku poslite doporucene (cez Slovensku pos-
tu, nie kuriérom) najneskor 07. 05. 2018 na adresu:
EXAM testing, spol. s r. 0., P. O. Box 215, 854 02 Brati-
slava 5. Postovné hradi Skola.

13.3. Odoslanim dokumentov na vyhodnotenie sa pra-
ca Skolského koordinatora konci. Podrobné vysledky
jednotlivych Ziakov zverejnime na internetovej stran-
ke www.komparo.sk najneskor v stredu 30. maja 2018.
Nasledne (19. juna 2018) zasleme vSetkym zucastne-
nym $kolam pisomné materialy s podrobnymi vysled-
kami Skoly a spravu s celkovymi vysledkami.

Za Vasu spolupracu Vam uprimne dakujeme.

Casovy harmonogram administracie testov:

7:30 - 8:00

e Zhromaidia sa vSetci administratori 1. testu.

e Riaditel $koly so SK odpedatia 1. test (2. test zostava
zapecateny).

e SK rozda administratorom dokumenty a da im
potrebné pokyny.

e Kazdy administrator skontroluje svoje vytlacky testov.

8:00

e Administratori 1. testu vchadzaju do jednotlivych
ucebni.

8:00-8:10

e Administratori daju Ziakom pokyny k 1. testu.
e Ziaci nalepia $titky s ¢iarovymi kédmi na OH
k 1. testu a vyplnia udaje.

8:10

e Ziaci za¢inaju vypracovavat 1. test.

9:00 (4. rocnik) 9:10 (6. rocnik)

e Ziaci kongia pracu na 1. teste.

e Administratori vyzbieraju 1. test a vyplnené OH
k 1. testu a odovzdaju ich skolskému koordinatorovi.

9:00 — 9:20 (4. rocnik) 9:10 — 9:30 (6. rocnik)

e Ziaci maju prestavku medzi 1. a 2. testom.

9:05 —9:20 (4. rocnik) 9:15 - 9:30 (6. rocnik)

e Zhromazdia sa vSetci administratori 2. testu.
¢ Riaditel $koly so SK odpecatia 2. test.

o SK rozda administratorom dokumenty a d& im
potrebné pokyny.

e Kazdy administrator skontroluje svoje vytlacky
testov.

9:20 (4. rocnik) 9:30 (6. rocnik)

e Administratori 2. testu vchadzaju do jednotlivych
ucebni.

9:20 - 9:30 (4. roénik)  9:30 — 9:40 (6. roénik)

e Administratori daju ziakom pokyny k 2. testu.
e Ziaci nalepia stitky s ¢iarovymi kédmi na OH
k 2. testu a vyplnia udaje.

9:30 (4. rocnik) 9:40 (6. rocnik)

o Ziaci zaginaju vypracovévat 2. test.

10:20 (4. rocnik) 10:40 (6. rocnik)

e Ziaci konéia pracu na 2. teste.

e Administratori vyzbieraju 2. test, vyplnené OH
k 2. testu a Stitky s menami a vSetko odovzdaju
Skolskému koordinatorovi.




